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Beknopte handleiding bij het invullen van de KMO/MKB-toets  
 

Met de digitale MKB/KMO-toets (SME Self-Assessment Wizard) kan je bepalen of jouw 

organisatie kan worden aangemerkt als een midden- en kleinbedrijf (voor Nederland) of een 

kleine of middelgrote onderneming (voor Vlaanderen) volgens de Europese regelgeving.  

De toets is gebaseerd op de MKB/KMO-aanbeveling 2003/361/EG en op de definitie van 

MKB/KMO. Ze bestaat uit een reeks gemakkelijk te beantwoorden vragen in een logische 

volgorde.  

De toets heeft 2 doelstellingen: 

• De volledige groepsstructuur in beeld brengen; 

• Controleren of de onderneming voldoet aan de KMO/MKB definitie om EFRO – steun 

binnen dit project te kunnen ontvangen. 

Noot voor het invullen van de KMO/SME toets mag u enkel gebruik maken van cijfers uit de 

laatste jaarrekeningen die zijn neergelegd/gedeponeerd. 

Belangrijke informatie vooraleer je start met het invullen van de toets 

• Verbonden ondernemingen: ondernemingen waartussen een deelnemingsrelatie – 

direct of via een andere onderneming – bestaat van meer dan 50% van het kapitaal of 

de stemrechten. 

• Partner ondernemingen: ondernemingen waartussen een deelnemingsrelatie – direct 

of samen met één of meer verbonden vennootschappen – bestaat van 25% of meer 

van het kapitaal of de stemrechten 

Welke ondernemingen dienen opgenomen worden in de toets: 

1. Alle verbonden ondernemingen 

2. Alle rechtstreekse partnerondernemingen 

3. Alle verbonden ondernemingen van partner ondernemingen 

4. Partnerondernemingen van verbonden ondernemingen 

5. Vul de toets in tot de natuurlijke personen van de hoogste moedermaatschappij 

Stappenplan voor het invullen van de toets  

 

De toets wordt standaard in het Engels gepresenteerd. Echter kan u de taal wijzigingen naar 

Nederlands. U kan dit aanpassen via de button aan te klikken in de rechterbovenhoek. 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/sme/public/organisation-name
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Om van start te gaan met de Wizard, vul je de naam in van de onderneming waarvoor de toets 

wordt uitgevoerd. 

 

Een onderneming kan enkel als KMO/MKB beschouwd worden, wanneer ze een economische 

activiteit uitoefent. Indien dat het geval is, moeten financiële gegevens en informatie over het 

aantal werkzame personen worden ingevuld(a.d.h.v. enkelvoudige of geconsolideerde 

jaarrekeningen). 

 

1. Toets invullen o.b.v. enkelvoudige jaarrekening(en)  

 

1.1. Invullen cijfers van de individuele projectpartner (in dit voorbeeld: situatie onderneming die 

reeds beschikt over een vastgestelde jaarrekening en waar er omzet gedraaid wordt) 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/sme/public/organisation-name
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1.2. Invullen gegevens en cijfers van de aandeelhouders 

De rechtstreekse aandeelhouders met 25% of meer zeggenschap, dienen te worden 

toegevoegd. Ongeacht of het over natuurlijke personen of rechtspersonen gaat. 

Aandeelhouders met minder dan 25% hoeven NIET toegevoegd te worden — ongeacht of ze 

rechtspersoon zijn of natuurlijke personen 

 

• Als je een rechtspersoon(onderneming) wilt toevoegen als aandeelhouder 
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Noot: specifieke groep investeerders zijn o.a. universiteiten, institutionele investeerders, 

business angels,.. Contacteer crossroads@interregvlaned.eu voor meer info. 

• Als je een natuurlijke persoon wilt toevoegen als aandeelhouder 

 

 
 

• Eens je alle aandeelhouders hebt opgesomd kan je naar de volgende stap gaan  

Duid aan dat je geen andere aandeelhouders moet toevoegen. 

mailto:crossroads@interregvlaned.eu


 

1-10-2025 

 

1.3. Invullen cijfers participaties van de partner in andere ondernemingen (vanaf 

25% of meer)  

 

Hier geef je de ondernemingen op waarin de projectpartner zelf een deelneming/zeggenschap 

heeft (25% t.e.m. 100%). 

 

 

1.4. Aanvullen van de volledige groepsstructuur. 

In dit luik vul je per aandeelhouder en daarna per participatie de volledige structuur van jouw 

onderneming aan. Het gaat niet enkel over de verbonden ondernemingen maar ook over de 

deelnemingen vanaf 25% zeggenschap.  

• Zusterondernemingen (= verbonden onderneming) 

• Dochters van dochters (= verbonden onderneming) 
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• Wat wel:  

o Verbonden ondernemingen van verbonden ondernemingen (bvb moeder van 

de moeder) 

o Partner ondernemingen die in jou participeren of waar jij in participeert voor 

minstens 25% (tot 50%: hun verbonden ondernemingen 

o Participaties van moeder, dochter of zusteronder ondernemingen (dus meer 

dan 25%) 

o Participaties in moeder, dochter of zusterondernemingen (dus meer dan 25%) 

De structuur moet worden volledig worden aangevuld. Bij twijfel kan u altijd 

crossroads@interregvlaned.eu contacteren. 

 

  

mailto:crossroads@interregvlaned.eu
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In het voorbeeld hieronder maken we een zusteronderneming aan. Deze wordt aangemaakt 

op het niveau van hun aandeelhouder (in dit geval moeder  van de deelnemende partner) 

 

 

 

- Deze procedure moet herhaald worden voor elke onderneming (moeders, dochters- 

en zusterondernemingen) die hierboven werden vermeld. Dit moet volledig en correct 

ingevuld worden zodat de groepsstructuur duidelijk wordt. 
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- Let op dat je ook de uiteindelijke natuurlijke personen/ eigenaars meeneemt in de 

SME toets. Elke groepsstructuur moet in principe eindigen bij de natuurlijke personen 

(UBO’s). 

o Enkel wanneer de wizard expliciet aangeeft dat de natuurlijke persoon niet 

moet worden toegevoegd, mag je deze stap overslaan. In alle andere gevallen 

moet de natuurlijke persoon worden weergegeven 

  

1.5. Ben je iets vergeten? 

Je kan voor het afronden van de test altijd nog op elk niveau aandeelhouders, participaties of 

andere relaties toevoegen door op de 3 puntjes naast het niveau te klikken. De werkwijze hoe 

je dit dan invult, is eigenlijk steeds dezelfde. 

 

 

 

Belangrijk: zorg dat de volledige groep wordt weergegeven in deze SME toets.  

 

 

Van zodra alles is ingevuld kan de test worden afgerond en kan je de resultaten bekijken.  
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Een pdf van de resultaten dient geüpload te worden onder de bijlagen in het e-loket. 

 

2. Toets invullen voor startende ondernemingen die nog geen 

jaarverslag/jaarrekening hebben afgesloten en goedgekeurd. 

 

Startende ondernemingen zonder afgesloten en goedgekeurde jaarrekening moeten de 

MKB/KMO-toets eveneens invullen. 

De wizard zal vervolgens vragen of er al omzet is gerealiseerd. 
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• Indien je al omzet hebt gerealiseerd: 

Vul de omzet en financiële gegevens in op basis van je financieel/businessplan. 

 

 

• Indien je nog geen omzet hebt gerealiseerd: 

Duid “nee” aan en geef aan wanneer omzet verwacht wordt en welke R&D-investering 

gepland is volgens het financieel plan. 
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Werkwijze 

1. Vul de financiële gegevens in, samen met: 

• de registratiedatum van de onderneming (in het veld financiële afsluitdatum), 

• de geschatte cijfers uit het businessplan voor het eerste jaar (de omzet moet 

positief zijn). 

2. Voltooi de MKB/KMO-toets met vermelding van de volledige SME-structuur 

(conform de stappen in deze handleiding). 

3. Indien er nog geen omzet is: 

• duid “nee” aan bij de omzetvraag 

• specifieer wanneer omzet wordt verwacht, 

• vul de geplande investeringen in R&D in zoals opgenomen in het financieel 

plan. 

 

3. Toets invullen o.b.v. geconsolideerde jaarrekening 

 

Aan de hand van geconsolideerde jaarrekeningen kunnen de financiële gegevens ingevuld 

worden voor een groep ondernemingen tegelijk. Het is niet toegestaan om gebruik te maken 

van een geconsolideerde jaarrekening die enkel voor intern gebruik wordt opgemaakt. Enkel 

vastgestelde geconsolideerde jaarrekening kan gebruikt worden voor de SME-toets in te 

vullen. Een geconsolideerde jaarrekening dient altijd bekrachtigd te zijn door een externe 

accountant/revisor,..(samenstellingsverklaring, accountantsverklaring,..), anders wordt dit niet 

aanvaard binnen Crossroads. 

De hoofdorganisatie moet altijd enkelvoudige financiële gegevens verstrekken, maar wanneer 

geconsolideerde jaarrekeningen worden gebruikt, moet alleen het moederbedrijf financiële 

(geconsolideerde) gegevens verstrekken. 

In het project Crossroads zal dit normaal weinig voorkomen. We vragen om APB PSES via 

crossroads@interregvlaned.eu te contacteren in geval jouw groep wel consolideert. 

  

mailto:crossroads@interregvlaned.eu
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Toets indienen 

Op het einde van de test krijg je de resultaten te zien. 

 
 

Door onderaan op “Download” te klikken open je het pdf-bestand van de test. 

 

Dit pdf-bestand laad je vervolgens op in het e-loket bij “Bijlagen”. 


