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Beknopte handleiding bij het invullen van de KMO/MKB-toets

Met de digitale MKB/KMO-toets (SME_Self-Assessment Wizard) kan je bepalen of jouw
organisatie kan worden aangemerkt als een midden- en kleinbedrijf (voor Nederland) of een
kleine of middelgrote onderneming (voor Vlaanderen) volgens de Europese regelgeving.

De toets is gebaseerd op de MKB/KMO-aanbeveling 2003/361/EG en op de definitie van
MKB/KMO. Ze bestaat uit een reeks gemakkelijk te beantwoorden vragen in een logische
volgorde. Omdat de SME Wizard enkel in het Engels beschikbaar is, heeft Interreg
Vlaanderen-Nederland de bijhorende handleiding vertaald naar het Nederlands. Deze
vertaling vind je hier. Dit document is een beknoptere versie.

De toets heeft 2 doelstellingen:

o De groepsstructuur in beeld brengen;
o Te bekijken of de onderneming al dan niet als KMO/MKB beschouwd kan worden,
aangezien enkel zulke KMO/MKB bedrijven EFRO kunnen krijgen via dit project.

Stappenplan voor het invullen van de toets
Om van start te gaan met de Wizard, moet de gebruiker de naam van de organisatie invoeren
waarvoor de MKB/KMO-toets moet worden uitgevoerd.

H Growth

INTERNAL MARKET, INDUSTRY, ENTREPRENEURSHIP AND SMES

rowth» SME Self-Assessment

Welcome to the SME self-assessment questionnaire

Objective

The objective of this guestionnaire is to determine whether your organisation qualifies as a small and medium sized
enterprise as defined in the EU Recommendation 2003/361/EC

Before Startin ~ \What's next? Need help?
g p

In oraer to proceed 10 the wizard please provide the name of your organisation
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https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/SME-Wizard/smeq.do;SME_SESSION_ID=35HUjw4_2ap3ji_BD4lkicwNslmsQxPS6kso2wFD7ZrvHp_vK3tt!561969686?execution=e1s1
https://www.grensregio.eu/assets/files/site/leidraad-MKB-KMO-toets.pdf
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/SME-Wizard/smeq.do;SME_SESSION_ID=uozUoQuVQbdOBNRxXCKLQz-ffxTHr33kLqFkxy67wYK0G4PdQx1f!561969686?execution=e1s1
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Om als KMO/MKB beschouwd te worden voor de EU, moet de hoofdentiteit een economische
activiteit uitoefenen. Als de onderneming een economische activiteit uitoefent, moet je de
financiéle gegevens en informatie over het aantal werkzame personen invullen (a.d.h.v.

enkelvoudige of geconsolideerde jaarrekeningen).

Toets invullen o.b.v. enkelvoudige jaarrekening

Invullen cijfers individuele projectpartner

Does VOORBEELD CROSSROADS VLAANDEREN-NEDERLAND qualify as an SME?

Economic Activity

To be considerad 35 an SME, VOORBEELD CROSSROAD S VLAANDEREN-NEDERLAND needs to first and foremost qualify 3z an enterprise.

According to Art1 of the SME recommendation: "An enterprise is considered to be any entity engaged in an economic activity, imespective of its legal form™.

In other words, only entities that are engaged in an economic activity can be considerad as an SME by this SME wizard.

Financial Data

Onee you have completed the section conceming scenemic activity, you will be asked to enter the financial data related to VOORBEELD CROSSROADS

VLAANDEREN-NEDERLAND.To be considered 3= an SME. an entity must mast all tha quantitative eriteriz listed balow:
« Employ less than 250 people
= Have an annual turnover not exceeding EUR 50 million and/or

= Have an annual balance sheet total not exceeding EUR 43 million

| have read and understood the information above and | am ready to enter data for VOORBEELD
CROSSROADS VLAANDEREN-NEDERLAND

Start

VOORBEELD CROSSROADS VLAANDEREN-NEDERLAND
| IsVDORBEELD CROSSROADS VLAANDEREN-NEDERLAMD engaged in an
economic activity?

0 Yes @ No

Enter data from the relevant accounting period
I Would you like to use a Consolidated Account for this entity?
@ ¥Yes O Mo

Individual accounts (EUR)

i Date of closure for accounting period
| Staff Headcount
I Annual furnover

| Annual balance sheet total

Validate
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Invullen gegevens en cijfers van de aandeelhouders

Als je een onderneming wilt toevoegen Als je een natuurlijke persoon wilt
toevoegen

ADD SHAREHOLDER

Enter data about shareholder of VOORBEELD CROSSROADS VLAANDEREN-
NEDERLAND

Please add one of following entities:

ADD SHAREHOLDER

Enter data about shareholder of VOORBEELD CROSSROADS VIAANDEREN-
NEDERLAND

Please add one of following entities

Entit

i Isitalegal person?

0 Yes, if's a legal person @ Mo, it's a natural person

i Isit a 'public body'?
D Yes @ Mo, it's a private entity

| Does it belong to a specific category of investors?{click on infotip to see
categories)

P fes @ No

@ ‘fes, if's a legal person O Mo, it's a natural person
| What is the percentage of stakes or voting rights (take the highest) of
WOORBEELD CROSSROADS VLAANDEREN-NEDERLAMD?

I

Eens je alle aandeelhouders hebt opgesomd kan je naar de volgende stap gaan.

Invullen cijfers participaties in andere ondernemingen (vanaf 25% of meer)

ADD PARTICIPATION

Enter data about the participation of WRORBEELD CROSSROADS
VLAANDEREN-NEDERLAND

Please specify the entity in which VWOORBEELD CROSSROADS VLAANDEREM-
NEDERLAND holds 25% or more of the capital or of the voting rights

Enfity's name:

What is the percentage of stakes or voting rights (take the highest) held by
VOORBEELD CROS5ROADS VLAANDEREN-MEDERLAND?

-
_ =
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Invullen cijfers andere verbonden ondernemingen met minstens een participatie van
25%

In dit deel van de test dienen bv. zuster- of dochterondernemingen van
moederondernemingen of van de ondernemingen waarin jouw onderneming een participatie
heeft vermeld te worden.

What information to provide next

Current Organisation:

Enter information about:
nter informabion aboul Other Relationships

Fotential relations between VOORBEELD CROSSROADS VLAANDEREN-NEDERLAND and sther
enfities.

The EC Recommendation stipulates that other forms of relaficns might also need fo be considered when
assessing the SME status of an entity. Check here the olher forms of relationship you must declare @.

Choose one of the 2 If any of the above opfions applies to If none of the above options applies to
_ VOOREBEELD CROSSROADS VLAANDEREN- WOOQREBEELD CROSSROADS VLAANDEREMN-
options fo procesd NEDERLAND NEDERLAND
please click below please click below

Add other relationship No other relafionship to add

- Deze procedure moet herhaald worden voor elke onderneming (moeders, dochters-
en zusterondernemingen) die hierboven werden vermeld. Dit moet volledig en correct
ingevuld worden zodat de groepsstructuur duidelijk wordt.

- Van zodra alles is ingevuld kan de test worden afgerond en kan je de resultaten
bekijken. Een printscreen van de resultaten dient geipload te worden onder de
bijlagen in het e-loket.

Ready for the result of the SME self-assessment

Below you will find a summary of the data that you have entered. Please verify that all data is comect before pressing the “Finish and view resulis” button. The SME
wizard will calculate whether VOORBEELD CROSSROADS VLAANDEREN-NEDERLAND qualifies as an SME according to the EC Recommendation 2003/361/EC
and will present the result in a Final Report.

I have understood that the results of this test are of indicative nature and do not bind the European Commission in any way.

Finish and view results

Belangrijk: zorg dat de volledige groep wordt weergegeven in deze SME toets. Alle
verbonden ondernemingen moeten in de toets worden opgenomen zodat er in een
latere fase geen bewijslast van verbondenheid nodig is.
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Toets invullen o.b.v. geconsolideerde jaarrekening

Aan de hand van geconsolideerde jaarrekeningen kunnen de financiéle gegevens ingevuld
worden voor een groep ondernemingen tegelijk. Het is niet toegestaan om gebruik te maken
van een geconsolideerde jaarrekening die enkel voor intern gebruik wordt opgemaakt. Enkel
een gedeponeerde (NL) of een neergelegde (BE) geconsolideerde jaarrekening kan gebruikt
worden voor de SME-toets in te vullen.

De hoofdorganisatie moet altijd enkelvoudige financiéle gegevens verstrekken, maar wanneer
geconsolideerde jaarrekeningen worden gebruikt, moet alleen het moederbedrijf financiéle
(geconsolideerde) gegevens verstrekken.

Voor meer informatie van het invullen van de SME-wizard met een geconsolideerde
jaarrekening, verwijzen we naar de uitgebreide handleiding van Interreg.

In het project Crossroads zal dit normaal weinig tot niet voorkomen. We vragen om APB PSES
via crossroads@interregvlaned.eu te contacteren in geval jouw groep wel consolideert.

Toets invullen voor startende ondernemingen die nog geen
jaarverslagl/jaarrekening hebben neergelegd

Als je onderneming pas is opgericht en nog geen jaarrekeningen heeft afgesloten, volg je
onderstaande stappen:

e Start de MKB/KMO-toets

¢ Geef aan dat je onderneming geen economische activiteit uitoefent

e Geef aan dat je onderneming pas is opgericht (nog geen jaarrekeningen afgesloten)

o Geef aan dat je onderneming geen lange marktintroductietijd heeft

e Vul de financiéle gegevens, de registratiedatum van je onderneming (in het veld
financiéle afsluitdatum) en de geschatte cijfers uit je businessplan voor het eerste
jaar (de omzet moet positief zijn) in.

e Voltooi de MKB/KMO-toets, met vermelding van de aandeelhouders en
deelnemingen.
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